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1. Una volta giunti allo step 6 selezionare Nuovo

2. Inserire titolo e area tematica

Dopo aver compilato gli step relativi alle informazioni sul Piano, il Soggetto
Proponente Attuatore, i soggetti beneficiari, soggetti delegati e referenti occorre
inserire i Progetti formativi. 

Presentazione piani in risposta all’Avviso 4/2026
GUIDA COMPILAZIONE STEP 6 “PROGETTI” 
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3. Selezionare l’Ente Titolato accreditato al Fondo da menu
a tendina

5. Una volta scaricato e aperto il file, occorre compilare
l’elenco delle competenze (foglio: Competenze_INAPP) per
un massimo di 10 competenze

4. Scaricare il template Valutazione Ex Ante
Questo file è un template ufficiale del Fondo che serve a registrare la valutazione ex
ante delle competenze in ingresso (scala 1–8) per ciascun partecipante e calcolare
automaticamente completezza dei dati*, media delle valutazioni*, livelli prevalenti e
suggerimento circa il grado di approfondimento del corso
(Base/Intermedio/Avanzato).
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6. Inserire i partecipanti (foglio: Partecipanti). 
Campi obbligatori: Nome, Cognome, Codice Fiscale.

7. Compilare i livelli ex ante (foglio: Valutazione_ex_ante). 
Valori ammessi: da 1 a 8.

8. Consultare i risultati e il suggerimento del livello del
corso (foglio: Riepilogo).
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Le competenze devono essere selezionate dai repertori pubblicati dall’INAPP. In
questo template si inseriscono codice e denominazione; l’utente non deve inserire
competenze nuove che non siano già contemplate nei repertori INAPP.

NOTA

In 'Riepilogo' è presente il riquadro 'Eterogeneità livelli' (min/max, ampiezza e %
prevalente). Flag 'LIVELLI DIFFERENZIATI' se ampiezza>=3 o prevalenza<60%.

NUOVO

Il template prevede 100 partecipanti. Se servono più righe, copiare le formule verso il
basso nelle colonne già predisposte (Partecipanti e Valutazione_ex_ante). 

ESTENSIONE RIGHE

La “Valutazione Ex Ante” deve essere prodotta obbligatoriamente per ogni progetto
formativo compreso nel piano formativo.

Una volta terminata la compilazione, caricare il file compilato selezionando “upload” 

IMPORTANTE

1 Base iniziale
2 Elementare
3 Operativo
4 Autonomo
5 Avanzato
6 Specializzato
7 Elevata autonomia
8 Eccellenza

SCALA LIVELLI (1–8)
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9. Selezionare una o più modalità di valutazione.

11. Selezionare il livello medio prevalente.

10. Inserire informazioni relative ai livelli di competenza
rilevati.
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Dopo il caricamento del file saranno visualizzati ulteriori campi e opzioni relativi
al progetto da selezionare e compilare.
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12. Inserire le informazioni richieste relative al docente.

13. Selezionare la finalità del progetto.
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10. Solo nel caso in cui sia stata selezionata la finalità
Validazione, occorre inserire la relativa modalità
(possibilità di scelta multipla).
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15. Specificare le principali caratteristiche delle prove.

16. Dopo aver selezionato come finalità Messa in
trasparenza o Validazione occorre selezionare la tipologia
progetto 
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Il numero di destinatari viene automaticamente inserito leggendo le informazioni
contenute nel file “Valutazione Ex Ante”

NOTA
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17. Indicare la collocazione temporale.

18. Inserire la/e attività/competenze previste all’interno
del Progetto selezionando Nuovo

19. Inserire titolo, metodologia, ore e contenuti didattici
relativi al modulo attività/competenze previsto nel
Progetto
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20. A seguire, selezionando il tipo di repertorio, si aprirà
una finestra contenente l’elenco delle competenze del
repertorio selezionato.

21. Una volta ricercata la competenza, anche grazie
all’utilizzo dei filtri, occorre selezionarla ed infine
confermarla.
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22. Inserire i risultati attesi.

Selezionando         si aprirà la seguente schermata

23. Infine, una volta inseriti i risultati attesi, sarà possibile
salvare il modulo attività/competenze

è possibile selezionare solo le competenze dello stesso gruppo per singolo modulo
attività/competenza creato.

NOTA
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25. Infine, selezionare la tipologia di Attestazioni rilasciate
specificando e inserendo informazioni aggiuntive in caso
di selezione Altro e salvare il Progetto
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24. Una volta inserito il modulo attività/competenze è
possibile inserirne altri selezionando  Nuovo .



Grazie.
Fondo CONOSCENZA 
Fondo Paritetico Interprofessionale 
per la Formazione Continua

Corso d'Italia 39 – 00198 Roma 
Tel.: 06.62200053 
Email: info@fondoconoscenza.it 
www.fondoconoscenza.it
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