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GUIDA ATTIVAZIONE CONTO FORMAZIONE AZIENDALE

Il Conto Formazione Aziendale € uno strumento a diposizione di tutte le imprese aderenti al Fondo grazie
al quale le stesse possono decidere di programmare Piani Formativi, condivisi dalle Parti Sociali
costituenti il Fondo, destinati ai propri lavoratori secondo i modi e i tempi che ritengono pil opportuni.

e Selezionare la voce di menu “STRUMENTI DI FINANZIAMENTO”

4 areariservata % 0698960300 [ info@fondoconoscenza.it seguicisu BB @ @

% ilFondo Awvisi Trasparenza Documenti Nelvs EventieStampa Q

9 Strumenti di pne Aziendale & uno strumento b diposizione di tutte le imprese
Cos e II Co NTO Finanziamento o grazie al quale le stesse possono decidere di programmare Piani
-
AZI ENDALE dl Fondo Il Conto Formazione Aziendale & pertanto un conto individuale di cui e titolare
razienda e al quale la stessa, attraverso apposita istanza di attivaziene, pud
Conoscenza

destinare I'80% (85% in caso di Ente pubblico e Azienda con almeno 50 dipendenti)

isi dalle Parti Sociali costituenti il Fondo, destinati ai propri lavoratori
secondo | modi e i tempi che ritengono pid opportuni.

del contributo obbligatorio delle 0,30% calcelato sulle retribuzioni lorde dei propri

e Siaccede alla seguente schermata

4 areariservata % 0698960300 [ info@fondoconoscenzait seguici su [in}

].Z.: ilFonde  Awvisi Trasparenza Documenti News EventieStampa Q

@ Conto Formazione Aziendale <@

Tutte le aziende
53-9 Leggi >

aderenti a Fondo
Conoscenza possono () ContosSistema
utilizzare i B2 ogsi >

finanziamenti per la

SranlianAds Al adarira A Canda Canssransa aani Asiands ~ha At il Canka

e Cliccare su “Conto Formazione Aziendale”
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e Per attivare il Conto Formazione Aziendale & necessario compilare I'apposita istanza (Modello 2 o
Modello 2A)

ONOSCENZA

\
f A ilFondo  Awvisi Trasparenza Documenti News EventieStampa Q

del contributo obbligatorio dello 0,30% calcolato sulle retribuzioni lorde dei propri

lavoratori versato a Fondo Conoscenza per il tramite dell'l.N.P.S.

Le somme che affluiscono nel Conto Formazione Aziendale sono nella piena e totale
disponibilita dell'azienda, che pud presentare Piani formativi per i propri lavoratori in
maniera diretta, nella misura in cui la stessa realizza I'attivitd formativa in house,

oppure per il tramite di enti accreditati presso il Fondo.

Le somme accantonate nel Conto Formazione Aziendale non utilizzate nel triennio
vengono automaticamente trasferite al Conto Sistema.

L'attivazione del Conto Formazione Aziendale non & automatica, per attivarlo e
necessario compilare I'apposita istanza (Modello 2 o Modello 2A e caricarlo in

piattaforma Clicca qui <«

> Attivare il Conto Formazione Aziendale

Per attivare il Conto Formazione Aziendale & necessario compilare

aricarla in piattaforma

Iapposita istanza (Modello 2 o Modello 2A)

Cliccaqui > <«

; MODELLO 2 - Istanza di attivazione Conto Formazione Aziendale

v

—a 2018

Cliccaqui >

e Compilata l'istanza (Modello 2 o Modello 2A) caricarla in piattaforma

Se & stata gia effettuata la registrazione passare a pag. 5 altrimenti procedere con la registrazione
selezionando la voce “Attivare il Conto Formazione Aziendale”:

penapt -GV

onao
CONOSCENZA

]

Registrazione Azienda

OAzienda Privata

A

OEnte Pubblico

e Selezionare se “Azienda Privata” o “Ente Pubblico” e cliccare su “Avanti”
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e |nserire il codice fiscale e cliccare su “Cerca” —

enAR -CY

onao
CONOSCENZA

]

Registrazione Azienda

Inserire il codice fiscale da ricercare in anagrafica INPS
&
Cerca <

e Appare la seguente schermata con i dati dell’Azienda cercata, occorre solamente inserire i dati
mancanti

Registrazione Azienda

nserire il codice fiscale da ricercare in anagrafica INPS

0000000000000000000

Raglone Soclale

AZIENDA PROVA,

FParita IVA:

Q0000000000

NOINZI0
VIA X000, 0

Provincia

OO0 w [

OO il

CAP

Q0000

Teletond

Q000000000

g

0000000000
Emai
migil @mail it
PEC

pE'[@pEE it A fine registrazione le credenziali (Utente e Password)

verranno inviate a questo indirizzo PEC

Elenco Matricale INFS:

Apri un conto farmazions arendale

Conferma

e Selezionare Sl alla voce “Apri un conto formazione aziendale” e cliccare su “Conferma”
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e Appare la seguente schermata con i dati del Legale Rappresentante, occorre solamente inserire i
dati mancanti

Dati Rappresentante Legale

Nome
Cognome
Codice Fiscale

Carica Ricoperta
dal *al -

Indirizzo

Provincia Residenza:
[ Seleziona una provincia bl

Comune Residenza:
x

CAP:

Data di nascita

Provincia nascita:
\Seleziona una provincia v

Comune nascita:

*

Telefono:
Fax:

EMail:

Salva

e Compilati tutti i dati richiesti cliccare su “Salva” per completare la registrazione

penAR-CU

OFMJO

CONOSCENZA

)

Registrazione Azienda effettuata con successo

Registrazione Azienda Aderente effeftuata con successo.

Sono state inviate all'indirizzo PEC indicato le credenziali di accesso

Torna alla Pagina di Login
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Terminata la registrazione dell’azienda occorre accedere alla propria area riservata:

e Selezionare la voce di menu “area riservata”

4 areariservata N\ 06.98960300 M info@fondoconoscenza.it seguicisu B

il Fondo  Awvisi Trasparenza Documenti News Eventie Stampa

Utilizziamo i cookie sul nostro sito web per offrirti l'esperienza pit pertinente ricordando le tue preferenze e ripetendo le visite. A s 3
" - .. o . 3 X impostazioni cookie ieear
Facendo clic su "Accetta’, acconsenti all'uso di TUTTI i cookie.

e Inserire le credenziali, Utente e Password, ricevute in fase di registrazione e cliccare “Accedi”

\
]éj.“f“' ilFondo  Awvisi Trasparenza Documenti News EventieStampa Q
Conscenza

Area Riservata___

Utente:
E attiva la procedura per I'accreditamento degli enti di formazione che intendono operare in
qualita di enti erogatori dei piani formativi.
> Consulta le LINEE GUIDA per l'accreditamento Password:

Cliccaqui >

Per la procedura di accreditamento revisori legali
. . Accedi
Cliccaqui >

Utilizziamo i cookie sul nostro sito web per offrirti 'esperienza pit pertinente ricordando le tue preferenze e ripetendo le visite.

- - " Py . . . impt ioni i ACCETTA
Facendo clic su "Accetta”, acconsenti all'uso di TUTTI i cookie. impostazioni cookie
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Effettuato l'accesso viene visualizzata 'home page dell’area personale, selezionare “Prodotti

[}
”
Fondoconoscenza
S
i <
Anagrafica Conto Formazione Prodotti Fondoconoscenza
Visualizza I'anagrafica completa Capacita di interazione al tessuto produttivo Piani Formativi, Cataloghi nazionali, Politiche

dell'Azienda/Ente di formazione attive del lavoro...

Gestione Credenziali

Partecipazione Piani
Visualizza il nome utente e cambia la password

Visualizza I'elenco dei piani a cui I'azienda ha
partecipato come beneficiaria

Versamenti INPS
Visualizza lo storico dei versamenti all'INPS

Selezionare “Politiche attive del lavoro”

Utente: - M Esci
enap -
onao
CONOSCENZA
] Home Page Dati Aziendali Documentazione Assistenza

Prodotti Fondoconoscenza

Pelitiche attive del lavoro
Elenco nazionale degli operatori dei servizi per il
lavoro

Gesticne Cataloghi
Cataloghi nazionali di iniziative di formazione
continua a favore deli studi professionali

Gestione Piani
Apri e gestisci
del piani formativi

Fondo CONOSCENZA
Fondo Paritetico Interprofessionale Nazionale Per La Formazione Continua

Corso Italia 39 — 00198 Roma - Cod. Fisc: 97708340589
06.98960300 - fax: 06.42020976 - email: info@fondoconoscenza.it Pag. 6
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E possibile visualizzare le domande precedentemente compilate oppure compilare una nuova domanda —

Elenco domande presentate

Codice piano
Ragione Sociale Sogg. erogatore
Codice Fiscale Sogg. erogatore

codice Sogg. erogatore

e | vaovs somscs [

qualifica

ADDETTO
CONTABILE

IMPIEGATO
TECNICO

mansioni Data Stato
presentazicne

INSERIMENTI DATI 03/05/2022 1817 In essere =
CONTABILI L4

SDFDSDS 03/05/2022 17:49 Presentata

Piano:

Qualifica

Mansioni

Competenze:

Eta minima

Agrigento

| %

Comune Sede di Lavoro (indicare il comune dove si svolgera I'attivita lavorativa)

Ente erogatore
Seleziona un soggetto erogatore

v |*

Sede:

Retiribuzione lorda mensile:

Compilare tutti i campi richiesti e

Selezionare “Salva e prosegui”
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Invio Domanda Politiche Attive

Allegato 1 - Richiesta finanziamento di interventi sperimentali di Politiche Attive del Lavoro
—P Scanca Allegato 1

Carica documento firmato (fermato: pdf.p7m, dimensione massima: Smb)
Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Deocumente di riconoscimenteo del dichiarante
Data scadenza documento

Canca Documento firmato (formato: _pdf pTm, dimensione massima: Smb)
Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Salva Documenti | Invia B domanda

Selezionando “Scarica Allegato 1” accediamo all’ “Allegato 1 - Richiesta finanziamento di interventi
sperimentali di Politiche Attive del Lavoro - Avviso 3/2022” contenente i dati precedentemente inseriti,
occorre solamente selezionare un valore nella voce in riferimento agli obblighi previsti dalla Legge 68/99 in
materia di inserimento al lavoro dei disabili e controllare il valore inserito nel numero dipendenti —

Qdi non essere soggetto in quanto I'Ente rappresentato ha un numero di dipendenti inferiore a 15;

Qdi non essere soggetto in quanto, pur avendo I'Ente rappresentato un numero di dipendenti compreso fra 15 e 35, lo stesso non ha effettuato nuove assunzioni dal
18/01/2000 o, se anche le ha effettuate, rientra nel periodo di esenzicne dalla presentazicne della certificazicne;

QO di essere in regola con le norme che disciplinano I'inserimente al lavoro dei disabili.

= di aver preso visione dell'Avviso n. 3/2022 — Conto Sistema - Finanziamento di interventi sperimentali di Politiche Attive del Lavoro;
» che FAzienda rappresentata ha un organico din. | Z | dipendenti; <

= di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori e con gli obblighi concernerti le dichiarazioni in
materia di imposte e tasse e con | conseguenti adempimenti, secondo la legislazione del proprio Stato;

= di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e al Regolamento Europeo
GDPR 679/2016, che i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale le presenti
dichiarazioni vengono rese e autorizza il trattamento dei suddetti dati.

ll/La sottoscritto/a autorizza il Fondo, in caso di accoglimento della presente richiesta, a corrispondere direttamente al soggetto erogatore i relativi importi, dietro
presentazione della documentazione prevista.

Si allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante in corso di validita

Luogo e data , 09/05/2022

(Firmato Digitalmente)

Infine selezionando “Conferma” verra generato il file in formato pdf che dovra essere firmato digitalmente
e caricato in piattaforma

Invio Domanda Politiche Attive

Allegato 1 - Richiesta finanziamente di interventi sperimentali di Politiche Attive del Lavoro
Scanca Allegato 1

Carica documento firmato (fermato: pdf.p7m, dimensione massima: Smb)
Sfoglia...  Nessun file selezionato. <

Documento di riconoscimento del dichiarante

Data scadenza documento Inserire data scadenza documento riconoscimento
Canca Dacumento firmato (formato: pdf p/fm, dimensiene massima: 5mb)
Sfoglia... | Messun file selezionato.

Caricare documento riconoscimento firmato digitalmente

Salva Documenti sinuciccsinfine selezionare “Salva Documenti”
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Selezionare “Invia la domanda”

Invio Domanda Politiche Attive

Allegato 1 - Richiesta finanziamento di interventi sperimentali di Politiche Attive del Lavoro
Scarica Allegato 1

Carica documento firmato (formato: _pdf p7m; dimensione massima: 5mb)
Caricato Scarica Modifica

Deocumente di riconoscimento del dichiarante

Carica Documento firmato (formato: pdf p7m; dimensione massima: 5mb):
Caricato Scarica Modifica

Salva Documenti | Invia la domanda [

La domanda passa allo stato “presentata”

Invio Domanda Politiche Attive

Allegato 1 - Richiesta finanziamento di interventi sperimentali di Politiche Attive del Lavoro
Scarica Allegato 1

Carica documento firmato (formato: _pdf.p7m; dimensione massima: 5mb):
Caricato Scarica

Documento di riconoscimento del dichiarante

Carica Documento firmato (formato: pdf p7m; dimensione massima: Smb):
Caricato Scarica

Stato Presentata
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