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Il Conto Formazione Aziendale è uno strumento a diposizione di tutte le imprese aderenti al Fondo grazie 

al quale le stesse possono decidere di programmare Piani Formativi, condivisi dalle Parti Sociali 

costituenti il Fondo, destinati ai propri lavoratori secondo i modi e i tempi che ritengono più opportuni.  

 

• Selezionare la voce di menu “STRUMENTI DI FINANZIAMENTO” 

 

 

 

• Si accede alla seguente schermata 

 

 

 

• Cliccare su “Conto Formazione Aziendale” 
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• Per attivare il Conto Formazione Aziendale è necessario compilare l'apposita istanza (Modello 2 o 

Modello 2A)  

 

• Compilata l’istanza (Modello 2 o Modello 2A) caricarla in piattaforma 

 

Se è stata già effettuata la registrazione passare a pag. 5 altrimenti procedere con la registrazione 

selezionando la voce “Attivare il Conto Formazione Aziendale”:  

 

 

• Selezionare se “Azienda Privata” o “Ente Pubblico” e cliccare su “Avanti”  
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• Inserire il codice fiscale e cliccare su “Cerca”  

 

• Appare la seguente schermata con i dati dell’Azienda cercata, occorre solamente inserire i dati 

mancanti 

 

• Selezionare SI alla voce “Apri un conto formazione aziendale” e cliccare su “Conferma” 

A fine registrazione le credenziali (Utente e Password) 

verranno inviate a questo indirizzo PEC 
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• Appare la seguente schermata con i dati del Legale Rappresentante, occorre solamente inserire i 

dati mancanti 

 

• Compilati tutti i dati richiesti cliccare su “Salva” per completare la registrazione 
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Terminata la registrazione dell’azienda occorre accedere alla propria area riservata: 

• Selezionare la voce di menu “area riservata” 

  

 

 

 

• Inserire le credenziali, Utente e Password, ricevute in fase di registrazione e cliccare “Accedi” 
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• Effettuato l’accesso viene visualizzata l’home page dell’area personale, selezionare “Prodotti 

Fondoconoscenza”  

 

 

Selezionare “Politiche attive del lavoro”  
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È possibile visualizzare le domande precedentemente compilate oppure compilare una nuova domanda 

 

 

 

 ………………………………………… 

 

  

 

Compilare tutti i campi richiesti e 

Selezionare “Salva e prosegui” 
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Selezionando “Scarica Allegato 1” accediamo all’ “Allegato 1 - Richiesta finanziamento di interventi 

sperimentali di Politiche Attive del Lavoro - Avviso 3/2022” contenente i dati precedentemente inseriti, 

occorre solamente selezionare un valore nella voce in riferimento agli obblighi previsti dalla Legge 68/99 in 

materia di inserimento al lavoro dei disabili e controllare il valore inserito nel numero dipendenti 

 

Infine selezionando “Conferma” verrà generato il file in formato pdf che dovrà essere firmato digitalmente 

e caricato in piattaforma  

 

                Inserire data scadenza documento riconoscimento 

Caricare documento riconoscimento firmato digitalmente 

 

                          Infine selezionare “Salva Documenti” 
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Selezionare “Invia la domanda” 

 

La domanda passa allo stato “presentata” 
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