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Fase Iniziale: Presentazione dell'Istanza
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Il processo di richiesta di finanziamento inizia con la presentazione 

dell'istanza da parte dell'azienda sul portale FNC del Ministero del 

Lavoro. 

Le aziende che non hanno provveduto entro il 10 Aprile 2025 dovranno 

attendere eventuali nuove aperture del portale ministeriale.

Fase terminata per il 2025



Valutazione Ministeriale e Trasmissione a 
Fondo Conoscenza
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Al termine di questa valutazione, le istanze vengono trasmesse 

direttamente a Fondo Conoscenza, che proseguirà con l'iter di 

finanziamento. 

Questa fase intermedia rappresenta un passaggio cruciale che 

determina quali aziende potranno accedere ai fondi disponibili.

Il Ministero del Lavoro avvia la fase di valutazione di tutte le richieste 

pervenute. 



Verifica dell'Adesione e Comunicazione al 
Soggetto Attuatore
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01 Controllo Adesione

Fondo Conoscenza verifica nei propri archivi che l'azienda risulti 

effettivamente aderente al Fondo, condizione indispensabile per 

poter procedere con la richiesta di finanziamento.



Verifica dell'Adesione e Comunicazione al 
Soggetto Attuatore
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Invio PEC Ufficiale

Dopo la verifica positiva, viene predisposta e inviata una 

comunicazione formale via PEC al Soggetto Attuatore delegato, 

contenente le istruzioni specifiche per la fase successiva.
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Verifica dell'Adesione e Comunicazione al 
Soggetto Attuatore
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Indicazione Scadenze

Nella comunicazione vengono chiaramente specificate le tempistiche 

da rispettare, con particolare riferimento al termine di 10 giorni per la 

presentazione della documentazione completa.
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Presentazione della Domanda di 
Finanziamento
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La presentazione della domanda deve avvenire esclusivamente 

attraverso il portale web di Fondo Conoscenza, accessibile dal 

sito ufficiale www.fondoconoscenza.it. 



01 02 03 04

2.Compilazione form 

3. Caricamento documenti 

4. Invio finale 

Credenziali del 

Soggetto Attuatore per 

entrare nell'area 

riservata del portale di 

Fondo Conoscenza

Inserimento di tutti i dati 

relativi al piano formativo 

nelle apposite sezioni del 

sistema

Upload di tutta la 

documentazione richiesta a 

supporto della domanda di 

finanziamento

Conferma e trasmissione 

definitiva della domanda al 

Fondo

 Accesso al portale1.



Istanza di finanziamento del Piano Formativo (Allegato 1)

Dichiarazione soggetto beneficiario e delega per presentazione Piano 

Formativo (Allegato 2)
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Avviso 6/2024 - Documentazione necessaria 
per la richiesta

Generata dal sistema informatico, firmata digitalmente dal legale rappresentante del Soggetto Attuatore

Generata dal sistema informatico, firmata dal soggetto beneficiario
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Avviso 6/2024 - Documentazione necessaria 
per la richiesta

Copia dell’Accordo collettivo di rimodulazione dell’orario di lavoro presentato in 

fase di presentazione dell’istanza al MLPS

Obbligatoria solo nel caso in cui l’accordo non sia stato sottoscritto dalle Parti Sociali del Fondo

Il Piano formativo deve essere identico a quello inviato al Ministero del Lavoro

Dichiarazione del Soggetto Beneficiario sul Regime di Aiuti prescelto (Allegato 6)

Generata dal sistema informatico, firmata dal soggetto beneficiario

Copia del Piano Formativo secondo lo schema dell’Allegato_03.2 dell’Avviso FNC



Compilare l’apposita istanza, 

generare il documento da firmare 

e procedere con il caricamento di 

quest’ultimo in piattaforma

CFA -Attivazione del conto aziendale

Una volta ricevuta la PEC da parte 

del Fondo, l’azienda dovrà accedere 

nella propria area riservata e 

delegare l’Ente formativo alla 

presentazione e alla gestione del 

Piano Formativo oggetto anche del 

contributo FNC.
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Registrarsi nell’area riservata 

del sito di Fondo Conoscenza 

1 2 3



Per i Piani formativi rientranti nella linea di intervento delle “Filiere Formative”, 

l’attivazione del Conto Formazione Aziendale deve essere fatto soltanto 

dall’Azienda Capofila, che deve corrispondere a quella indicata nel Piano 

Formativo trasmesso dal MLPS a Fondo Conoscenza

CFA -Attivazione del conto aziendale
FONDO NUOVE COMPETENZE- III EDIZIONE



CFA - Documentazione Necessaria per la Richiesta
Istanza di finanziamento del Piano Formativo (Allegato 1)

Copia del Piano Formativo secondo lo schema dell’Allegato_03.2 dell’Avviso FNC
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Generata dal sistema informatico, firmata digitalmente dal legale rappresentante del Soggetto Attuatore

Il Piano formativo deve essere identico a quello inviato al Ministero del Lavoro

Copia dell’Accordo collettivo di rimodulazione dell’orario di lavoro presentato

in fase di presentazione dell’istanza al MLPS

Obbligatoria solo nel caso in cui l’accordo non sia stato sottoscritto dalle Parti Sociali del Fondo



Verifica della Finanziabilità del Piano
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Ricevuta la domanda di finanziamento completa, Fondo 

Conoscenza avvia la fase di verifica della finanziabilità del 

piano formativo. 

Questo processo di valutazione è fondamentale per 

determinare se il piano proposto rispetta tutti i requisiti tecnici 

e formali necessari per l'approvazione del finanziamento.



Comunicazione dell'Esito e Tempistiche
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Al termine del processo di valutazione, Fondo Conoscenza comunica 

ufficialmente l'esito della verifica di finanziabilità del piano formativo. 

Questa comunicazione viene inviata al Ministero del Lavoro e delle 

Politiche Sociali (MLPS)

Termine massimo in giorni per 
presentare la domanda di 

finanziamento completa dopo la 
ricezione della PEC da Fondo 

Conoscenza

Periodo massimo in giorni solari 
entro cui Fondo Conoscenza 

comunica l'esito della verifica di 
finanziabilità del piano formativo

10 GIORNI 60 GIORNI
PER IL SOGGETTO ATTUATORE PER LA VALUTAZIONE DEL FONDO
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